Lebenslauf

Personalien

Name
Vorname
Wohnadresse

Natel
E-mail

Geburtsdatum
Zivilstand
Kind

Nationalitat
Heimatort

Berufstatigkeiten
Sept. 2021 — Dato
Marz 2020 — Dato
Feb. 2020 — Dato

Jan. 2015 - Feb. 2018

Juni 2011 — Dez. 2014

Juni 2011 — Dez. 2014

Feb. 2009 — Mai 2011

Cerdeira

Leyla
Hofstattstrasse 21
4552 Derendingen

079/319 16 86
leyla.cerdeira@gmail.com

04.12.1983
verheiratet
2 Kinder (08.2017 & 10.2019)

Schweizerin
Oeschenbach / BE

Thermomix® Beraterin
Selbstandige JEMAKO Vertriebspartnerin

Leiterin Administration

* Erstellung der gesamten Ausbildungsunterlagen

» Sozialpadagogische und psychosoziale
Begleitungen/Coaching
Praxis fur Losungs-Impulse AG Langendorf und
PLI Flury Coaching Balsthal

Leiterin Backoffice

* Rechnungswesen (Debitoren, Kreditoren, Kasse)

* Auftragserfassungen, Offertwesen

» Personalwesen (Rekrutierungen, Zeiterfassungen,
Dossierverwalten)

* Bearbeitung der Website

» Zentrale

* Archivierungen
Moser HMB AG, 2504 Biel/Bienne

Leitung Administration

* Rechnungswesen

* Bearbeitung der Website

* Verantwortlich fur die gesamte Werbung

» Jobcoaching sowie die gesamte Terminkoordination der
Klienten

» Schulorganisation mit Kursplanungen von A-Z
Praxis fur Losungs-Impulse GmbH, 4552 Derendingen

Anerkennung als amtliche Dolmetscherin im
Kanton Solothurn auf Gericht, Polizei, SPD und Schulen

Reinraummitarbeiterin
Stryker, 2545 Selzach



Okt. 2007 — Jan. 2009
Marz 2007 — Sept. 2007

Jan. 2006 — Dez. 2014
Aug. 2002 — Feb. 2007

Weiterbildung

2016

03.2014 -11.2014
2013

2013

2013

2013

2011

2011

2009 - 2011
2003

Berufsausbildung

1999 — 2002
Lehrbetrieb

Schulbildung

1990 — 1996
1996 — 1999

Sprachkenntnisse

Deutsch
Turkisch
Franzosisch
Englisch

EDV-Kenntnisse

Dentalassistentin
Dr. med. dent. Amani Hennig, 3032 Hinterkappelen

Reinraummitarbeiterin
Synthes, 2544 Bettlach

Selbstandige Dolmetscherin im Nebenerwerb

Dentalassistentin
Dr. med. dent. H.P. Frei, 3018 Bumplitz

Ausbildung zur Personalassistentin HRSE
ILP Masterausbildung

Ausbildung zur Erwachsenenbildnerin SVEB 1
Trauma Coaching Ausbildung
Systemische-Grundlagen Ausbildung
Ausbildung zum ILP Paarcoach

ILP Business Coach

ILP Grundausbildung

Berufsbegleitende Handelsschule Feusi

Kurs Implantologie fur Dentalassistentinnen

3 jahrige Ausbildung zur Dentalassistentin
Berufsschule BBZ in Grenchen
Dr. med. dent. Eduard Leuenberger, 4562 Biberist

Primarschule in Gerlafingen
Sekundarschule in Derendingen

Muttersprache
Muttersprache
Grundkenntnisse
Grundkenntnisse

Word, Excel, Office, PowerPoint

Referenzen

Werden auf Anfrage gerne bekannt gegeben

Hobbies

kochen, lesen, reisen



